






[LIEU], [DATE]


[NOM DU DESTINATAIRE]
[ADRESSE1]
[ADRESSE 2]
[VILLE, ÉTAT/PROVINCE]
[CODE POSTAL]



OBJET : DEMANDE DE RAPPORT SUR ÉTAT DE RECOUVREMENT


Madame, Monsieur [NOM DU DESTINATAIRE],

Nous vous saurions gré de bien vouloir nous faire parvenir un rapport sur l’évolution des résultats des efforts de recouvrement des cas suivants:


	Compte
	Numéro de compte
	Date d’échéance
	Montant dû

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



                                    

Nous vous prions de recevoir, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.





[VOTRE NOM]
[VOTRE TITRE]
[VOTRE NUMERO DE TELEPHONE] 
[VOTREEMAIL@VOTRECIE.COM]



[VOTRE NOM DE COMPAGNIE] 
[VOTRE ADRESSE COMPLETE] 
Tél : [VOTRE NUMERO DE TELEPHONE] / Fax: [VOTRE NUMERO DE FAX]
[VOTRE SITE WEB]
